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Mededelingen

- Alle sessies worden opgenomen (deelnemers niet in beeld)

- Opnames na afloop terug te kijken op YouTube

- PowerPoint na afloop op website KOOP te vinden

- Stel uw vragen via de chat

- Geen antwoord? U kunt uw vraag altijd stellen via 

communicatie@koop.overheid.nl

- Evaluatie aan einde sessie
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Onderwerpen

Documenten snel aanmaken

• Snelkoppelingen

• Eigen document als sjabloon

• Stijlen toepassen via vervangen in Microsoft Word

Complexe consolidaties

• Spelregels voor het selecteren van dossiers

• Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken

• Enkelvoudig consolideren

• Scenario’s

Statusmodel officiële publicaties

• Controledag

• Statusovergangen en tijdstippen in de publicatiecyclus
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Publieksvraag
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Was u al bekend met de mogelijkheid om snelkoppelingen in te stellen 
en maakt u daar ook gebruik van?

A: Nee, ik kende deze mogelijkheid nog niet
B: Ja, ik kende deze mogelijkheid al wel, maar ik gebruik het niet
C: Ja, ik gebruik de snelkoppelingen in DROP



Complexe consolidaties



Spelregels voor het selecteren van dossiers
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Dossier



Spelregels voor het selecteren van dossiers
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Dossier

Bekendmaking



Spelregels voor het selecteren van dossiers
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Dossier

Regeling



Spelregels voor het selecteren van dossiers
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Dossier

Bekendmaking

Regeling



Spelregels voor het selecteren van dossiers
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Vaststelling

Gepubliceerd



Spelregels voor het selecteren van dossiers
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Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken
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Wijzigen Intrekken Vervangen Redactioneel
bijwerken



Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken
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Wijzigen
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Intrekken Vervangen Redactioneel
bijwerken

Nieuw: 
gmb-2024-5566

Nieuwe versie: 
CVDR654321/2
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Regulier consolideren vs. enkelvoudig consolideren
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Regulier 
=

Met bekendmaking

Enkelvoudig
=

Zonder bekendmaking



Scenario: Eén besluit wijzigt 
meerdere regelingen



Eén besluit wijzigt meerdere regelingen
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Scenario: Eén besluit wijzigt een 
regeling en trekt er een in
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Kortom / tips
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• Regelingen worden ‘gestapeld’; 
• Alleen de nieuwste kan gebruikt worden om verder te muteren.
• Regelingversies moeten chronologisch worden opgevoerd.

• Zoek dossiers in DROP op basis van het nummer van de regeling:
• CVDRxxxx_n
• Geen resultaat? Bekijk of er al een gerelateerd dossier bestaat

• Enkelvoudig consolideren en redactioneel bijwerken kunnen ook gebruikt 
worden om consolidatiefouten uit het verleden te repareren

• De mogelijkheid tot ‘Enkelvoudig consolideren’ staat niet standaard aan 
bij alle accounts. Vraag dit aan bij onze Servicedesk

 



Publieksvraag
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Gebruikt u de functie ‘Enkelvoudig consolideren’?

A: Nee, ik heb dat nooit nodig
B: Nee, ik krijg deze optie niet in beeld, maar ik wil het wel graag
C: Ja, ik maak daar gebruik van wanneer dat nodig is



Statusmodel officiële publicaties



Controledag
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Eerst mogelijke publicatiedatum = 2 werkdagen in de toekomst

Vandaag + Controledag + Publicatiedag

 



Publicatiecyclus van bekendmakingen
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DROP



Publicatiecyclus van bekendmakingen
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DROP Publicatieplatform



Publicatiecyclus van bekendmakingen
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DROP Publicatieplatform

Digitaal Loket

LVBB



Publicatiecyclus van bekendmakingen

61

DROP Publicatieplatform



Publicatiecyclus van bekendmakingen
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DROP Publicatieplatform

Officielebekendmakingen.nl

Berichten over uw Buurt

Notariële aantoning

Doorzoekbaar maken 
(indexeren)



Publiceren vanuit DROP
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Status in DROP Acties



Publiceren vanuit DROP
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Status in DROP Acties
Ter publicatie vrijgegeven • Ophalen van een organisatielogo

• Bepalen van het publicatienummer 
(gmb-2024-…)

• Bepalen van de verschijningsvormen 
(.pdf, .html, .xml, .odt) 
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Status in DROP Acties
Ter publicatie vrijgegeven • Ophalen van een organisatielogo

• Bepalen van het publicatienummer 
(gmb-2024-…)

• Bepalen van de verschijningsvormen 
(.pdf, .html, .xml, .odt) 

Verwerken van 
publicatieopdracht

• Maken van de verschijningsvormen
• Aanbieden aan het publicatieplatform



Publiceren vanuit DROP
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Status in DROP Acties
Ter publicatie vrijgegeven • Ophalen van een organisatielogo

• Bepalen van het publicatienummer 
(gmb-2024-…)

• Bepalen van de verschijningsvormen 
(.pdf, .html, .xml, .odt) 

Verwerken van 
publicatieopdracht

• Maken van de verschijningsvormen
• Aanbieden aan het publicatieplatform

Afwachten publicatie • Wachten tot de publicatiedatum



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties
00:00 – 05:00 Slaapstand



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties
00:00 – 05:00 Slaapstand
05:00 – 07:00 Publiceren van documenten die geen 

bekendmaking zijn



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties
00:00 – 05:00 Slaapstand
05:00 – 07:00 Publiceren van documenten die geen 

bekendmaking zijn
07:00 – 09:00 Voorpublicatie van bekendmakingen



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties
00:00 – 05:00 Slaapstand
05:00 – 07:00 Publiceren van documenten die geen 

bekendmaking zijn
07:00 – 09:00 Voorpublicatie van bekendmakingen
09:00 Alle bekendmakingen gepubliceerd op:

• www.officielebekendmakingen.nl



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties
00:00 – 05:00 Slaapstand
05:00 – 07:00 Publiceren van documenten die geen 

bekendmaking zijn
07:00 – 09:00 Voorpublicatie van bekendmakingen
09:00 Alle bekendmakingen gepubliceerd op:

• www.officielebekendmakingen.nl
Na 9:00 Bekendmakingen aanbieden aan:

• zoek.officielebekendmakingen.nl
• Berichten over uw Buurt
• Notaris
• Doorzoekbaar maken (indexeren)



Publiceren vanuit Publicatieplatform
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Tijdstip Acties
00:00 – 05:00 Slaapstand
05:00 – 07:00 Publiceren van documenten die geen 

bekendmaking zijn
07:00 – 09:00 Voorpublicatie van bekendmakingen
09:00 Alle bekendmakingen gepubliceerd op:

• www.officielebekendmakingen.nl
Na 9:00 Bekendmakingen aanbieden aan:

• zoek.officielebekendmakingen.nl
• Berichten over uw Buurt
• Notaris
• Doorzoekbaar maken (indexeren)

Na afloop bekendmakingenronde • Bijwerken status in DROP
• Publiceren van documenten die geen 

bekendmaking zijn



Publieksvraag

74

Kent u het verschil tussen www.officielebekendmakingen.nl en 
zoek.officielebekendmakingen.nl?

A: Eerst niet, maar ik heb goed opgelet bij deze presentatie
B: Ik heb dit altijd al geweten



Vragen en afsluiting
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