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Mededelingen

- Alle sessies worden opgenomen (deelnemers niet in beeld)

- Opnames na afloop terug te kijken op YouTube

- PowerPoint na afloop op website KOOP te vinden

- Stel uw vragen via de chat

- Geen antwoord? U kunt uw vraag altijd stellen via

communicatie@koop.overheid.nl

- Evaluatie aan einde sessie




Onderwerpen

Documenten snel aanmaken
« Snelkoppelingen
« Eigen document als sjabloon

« Stijlen toepassen via vervangen in Microsoft Word

Complexe consolidaties

« Spelregels voor het selecteren van dossiers

« Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken
- Enkelvoudig consolideren

« Scenario’s

Statusmodel officiéle publicaties
« Controledag

« Statusovergangen en tijdstippen in de publicatiecyclus



Documenten snel aanmaken



Voorkeuren Help

%» Organisatie wijzigen » Uitloggen
Zoeken

Vul een zoekterm in

Documenten zoeken ) Aanmaken werkdossier

Uitgebreid zoeken

» Groep werkvoorraad
Wat wilt u doen?

» Mijn werkvoorraad

Nieuwe publicatie Ik wil: Selecteer ... v

Annuleren Volgende




Voorkeuren Help

» Organisatie wijzigen > Uitloggen

Zoeken

Vul een zoekterm in

Documenten zoeken ) Aanmaken werkdossier

Uitgebreid zoeken

» Groep werkvoorraad
Wat wilt u doen?

» Mijn werkvoorraad

Nieuwe publicatie Tk wil-

Selecteer ... W

Annuleren Volgende




Voorkeuren Help

» Organisatie wijzigen > Uitloggen

Zoeken

Vul een zoekterm in

Documenten zoeken ) Aanmaken werkdossier

Uitgebreid zoeken

» Groep werkvoorraad
Wat wilt u doen?

» Mijn werkvoorraad

Nieuwe publicatie Tk wil-

Selecteer ... W

Annuleren Volgende




Documenten

> Mijn voorkeuren Mljn voorkeuren

» Snelkoppelingen | o
Selecteer in het menu een onderwerp waar u uw voorkeuren voor wilt instellen. Deze

Nieuwe snelkoppelin .- : N
? PPeing voorkeuren zijn gekoppeld aan uw eigen account en organisatie waar u voor werkt., Uw
voorkeuren zijn niet zichtbaar voor anderen binnen uw organisatie.




Documenten

> Mijn voorkeuren Mljn voorkeuren

Snelkoppelingen | o
Selecteer in het menu een onderwerp waar u uw voorkeuren voor wilt instellen. Deze

Nieuwe snelkoppelin iy . L
2 PPEing voorkeuren zijn gekoppeld aan uw eigen account en organisatie waar u voor werkt., Uw

voorkeuren zijn niet zichtbaar voor anderen binnen uw organisatie.




Documenten

Nieuwe snelkoppeling

Vul hier de gegevens in over de snelkoppeling

» Mijn voorkeuren

> Snelkoppelingen Naam snelkoppeling * i
» Nieuwe snelkoppeling

Type publicatie * Mazak een keuze. .. v

Velden met een * zijn verplicht




» Organisatie wijzigen > Uitloggen
Zoeken

Vul een zoekterm in

Documenten zoeken » Aanmaken werkdossier

Uitgebreid zoeken 3

» Groep werkvoorraad
Wat wilt u doen?

» Mijn werkvoorraad

Nieuwe publicatie Tk wil- Selecteer ... v

Selecteer ...
Een nieuwe publicatie publiceren
Een bestaande publicatie wijzigen

- - - LW ¥
Eén of meerdere bestaande publicaties vervangen Annuleren Volgende

Eén of meerdere bestaande publicaties intrekken

-- Consolideren zonder bekendmaking --

Een consolidatie publiceren

Kennis- en exploitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties (KOOFP) yuwd. Wij gebruiken deze uitsluitend als
contactinformatie en om gebruikers te authentiseren, te autoriserer 2 L2t e L0 s EOE. B LR gl gevoerd. De persoonsgegevens die KOOP registreert
en verwerkt, worden aangeleverd door contactpersonen namens b Een of meerdere bestaande consolidatie(s) vervangen en van hun wettelijke verplichtingen. Deze
contactpersonen dienen zich er daarom van te verzekeren dat de b -- Snelkoppelingen -- geregistreerd en hiertegen geen bezwaar maken. Op

onze website leest u in de privacyverklaring hoe wij omgaan met pe Uitschrijving %




S - v &8 B - I ’” Q-
QO
officiele-publicatie » gemeenteblad » opschrift » titel

[SJABLOON] Kennisgeving beslissing tot ambtshalve uitschrijving van het
woonadres

Uit onderzoek van de gemeente blijkt dat een aantal personen niet meer woont op hun inschrijfadres. Die personen
hebben bij de gemeente geen melding van verhuizing of vertrek uit de gemeente gedaan.

Dok niet nadat ze zijn opgeroepen via een publicatie in het Gemeenteblad.

Om wie het gaat staat in onderstaand overzicht.

Waarom publiceert de gemeente dit bericht?

Ondanks herhaalde aanschrijvingen is er van de bovengemelde personen geen aangifte gekomen.
Van toepassing is artikel 2.22 van de Wet basisregistratie personen.

Meer weten?
MNeem contact met ons op via 14030.
Niet mee eens?

Bent u het niet eens met dit besluit? Dan kunt u daartegen schriftelijk bezwaar maken. Als u bezwaar maakt, legt u
aan ons uit waarom u het niet eens bent met onze beslissing. U stuurt uw bezwaarschrift binnen zes weken na de
datum van deze publicatie naar ons toe. Dit kan per post of digitaal (via een formulier op onze website).

Ons besluit blijft gelden tijdens een bezwaarprocedure. Wilt u dat niet? Dien dan een verzoek in bij de
Voorzieningenrechter van de rechtbank. Dit verzoek heet ‘voorlopige voorziening” en gaat over een tijdelijke oplossing.
Dit kan alleen als u ook bezwaar heeft gemaakt én uw zaak spoed heeft.

Uw verzoek stuurt u aan de Voorzieningenrechter van de rechtbank Midden-Nederland, Postbus 16005, 3500 DA
Utrecht. Dit kan ook digitaal. Kijk op www.rechtspraak.nl hoe dat werkt. Deze procedure kost geld (griffierecht)

Ok %




Statusoverzicht werkdossier

Kenmerken Acties

Dossiernummer D0OS-2024-26061 Dossier bewerken >
Dossierstatus In voorbereiding Dossier versturen i >
Aangemaakt door H Bouma Dossier publiceren U >
Datum aangemaakt 25-10-2024 (15:08) Dossier verwijderen 2

[SJABLOON] Kennisgeving beslissing tot ambtshalve uitschrijving van het

woonadres
Voorbereiden ' In behandeling
Beoordelen Niet gestart

Bekendmaken Niet gestart




Statusoverzicht werkdossier

Kenmerken

Dossiernummer DO5-2024-26061

Dossierstatus In voorbereiding

Aangemaakt door H Bouma Dossier publiceren

Datum aangemaakt 25-10-2024 (15:08) Dossier verwijderen ?

[SJABLOON] Kennisgeving beslissing tot ambtshalve uitschrijving van het

woonadres
Voorbereiden ' In behandeling
Beoordelen ) Niet gestart

Bekendmaken Niet gestart




Statusoverzicht

Kenmerken

Dossiernummer

Dossierstatus
Aangemaakt door

Datum aangemaakt

[SJABLOON] Kennis
woonadres

Voorbereiden
Beoordelen

Bekendmaken

Versturen werkdossier

Controleer onderstaande gegevens.

Kenmerken

Dossiernummer
Uitvoerende organisatie
Aangemaakt door

Datum aangemaakt

DOS-2024-26061
Heerlen

H Bouma

25-10-2024 (15:08)

[SJABLOON] Kennisgeving beslissing tot ambtshalve uitschrijving van het woonadres

In behandeling bij
Soort publicatie

Type publicatie

vergunning of andere beschikking / melding

uitschrijving basisregistratie personen




Versturen werkdossier

Statusoverzicht

Kenmerken

Dossiernummer Controleer onderstaande gegevens.

Dossierstatus Kenmerken
Aangemaakt door Dossiernummer DO5-2024-26061
Datum aangemaakt Uitvoerende organisatie Heerlen
Aangemaakt door H Bouma
[SJABLOON] Kennis
Datum aangemaakt 25-10-2024 (15:08)
woonadres
Voorbereiden [SJABLOON] Kennisgeving beslissing tot ambtshalve uitschrijving van het woonadres
Beoordelen In behandeling bij
Bekendmaken Soort publicatie vergunning of andere beschikking / melding

Type publicatie uitschrijving basisregistratie personen




Statusoverzicht

Kenmerken

Dossiernummer

Dossierstatus

Aangemaakt door

Datum aangemaakt

[SJABLOON] Kennis
woonadres

Voorbereiden
Beoordelen

Bekendmaken

Versturen werkdossier

1 Overzicht

U gaat het werkdossier versturen. Selecteer de groep en voer indien gewenst een bericht in. Klik op de "Wersturen' knop

om het werkdossier te versturen.

Versturen naar * Groep invoerders e

Bericht Sjabloon voor beslissing uitschrijving BRP

Velden met een * zijn verplicht




Statusoverzicht

Kenmerken

Dossiernummer

Dossierstatus

Aangemaakt door

Datum aangemaakt

[SJABLOON] Kennis
woonadres

Voorbereiden
Beoordelen

Bekendmaken

1 Overzicht

Versturen werkdossier

U gaat het werkdossier versturen. Selecteer de groep en voer indien gewenst een bericht in. Klik op de "Wersturen' knop

om het werkdossier te versturen.

Versturen naar *

Bericht

Velden met een * zijn verplicht

Groep invoerders

Sjabloon voor beslissing uitschrijving BRP




Stijlen vervangen in Microsoft Word

@ H

EESTAND paeyrtil

-

INYOEGEMN

— Knippen

[

Plakken

- ¥ Opmaak kopiéren/plakken

Kopiéren

Klembaord

PAGINA 1 VAN 32

13617 WOORDEN

Demo document.docx - Word

P

OMTWERPEM PAGINA-IMDELING VERWIJZINGEM VERZEMDLIJSTEN COMNTROLEREM BEELD
1 - - - - - .Iﬂ' :: - ;: - 13_—1-' - 5
Lucida Sans - |9 A A Aa =iz -vne =95 2L T sebcede asBbccDd AaBbCe AaBb( AaBb( assbcod AaBb(
B I U ~-abex, xX° [&-~ aly . -Eh == == Iév &y - bivi T Alinea TOP_Aan.. TOP_Artik.. TOP_Byla.. TOP_Heoo.. TOP_Lid TOP_Net. |+
Lettertype P Alinea P Stijlen

BE:

MEDERLAMDS [STANDAARD)

Reglement van orde voor
vergaderingen en andere
werkzaamheden van de raad

De raad van de gemeente [naam gemeente];

gelezen het voorstel van [... (byvoorbeeld: [het presidium OF burgemeester en wethouders])] van [datum
en nummer];

gelet op artikel 16 van de Gemeentewet;

gezien het advies van de [naam commissie];

besluit de volgende verordening vast te stellen:

Reglement van orde van de raad van [gemeente] houdende bepalingen over de vergadenngen en
werkzaamheden van de raad [eventueel jaartal] (Reglement van orde voor vergadenngen en andere

werkzaamheden van de raad [naam gemeente en eventueel jaartal])

Hoofdstuk 1. Algemene bepalingen

?EH - 0O X
Aanmelden
i Zoeken -
3¢ Vervangen

tﬁ: Selecteren ~

Bewrerken ”

20



Stijlen vervangen in Microsoft Word

INYOEGEMN OMTWERPEN

Demo document.docx - Word

PAGINA-INDELING VERWIIZINGEN VERZEMDLISTEN COMNTROLEREM EEELD

EESTAND paeyrtil

Lucida Sans L ~ 9

¥ Opmaak kopiéren/plakken =~ © 1 U 7 #€ X X

Klembord Lettertype

PAGINA 1 VAN 32 13617 WOORDEN

MEDERLAMDS [STANDAARD)

Aanmelden

3¢ Vervangen
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P Alinea P Stijlen

Reglement van orde voor
vergaderingen en andere
werkzaamheden van de raad

De raad van de gemeente [naam gemeente];

. gelezen het voorstel van [._. (bijvoorbeeld: [het presidium OF burgemeester en wethouders])] van [datum
© BN nummer);

. gelet op artikel 16 van de Gemeentewet;

. gezien het advies van de [naam commissie];

besluit de volgende verordening vast te stellen:

Reglement van orde van de raad van [gemeente] houdende bepalingen over de vergadenngen en
. werkzaamheden van de raad [eventueel jaartal] (Reglement van orde voor vergadeningen en andere

: werkzaamheden van de raad [naam gemeente en eventueel jaartal])

Hoofdstuk 1. Algemene bepalingen




Stijlen vervangen in Microsoft Word

I ;

Demo document.docx - Word
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o Opmaak: Lettertype: Vet
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|
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Stijlen vervangen in Microsoft Word
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Publieksvraag

Was u al bekend met de mogelijkheid om snelkoppelingen in te stellen
en maakt u daar ook gebruik van?

A: Nee, ik kende deze mogelijkheid nog niet
B: Ja, ik kende deze mogelijkheid al wel, maar ik gebruik het niet
C: Ja, ik gebruik de snelkoppelingen in DROP



Complexe consolidaties



Spelregels voor het selecteren van dossiers

Dossier

27



Spelregels voor het selecteren van dossiers

Dossier

Bekendmaking

28



Spelregels voor het selecteren van dossiers

Dossier

Regeling
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Spelregels voor het selecteren van dossiers

Dossier

Bekendmaking

Regeling

30



Spelregels voor het selecteren van dossiers

Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Spelregels voor het selecteren van dossiers

Vaststelling Eerste wijziging

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd In bewerking
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Spelregels voor het selecteren van dossiers

Vaststelling Eerste wijziging

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd Gepubliceerd
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Spelregels voor het selecteren van dossiers

Vaststelling Eerste wijziging

Gepubliceerd Gepubliceerd

Redactionele
bewerking

Dossier

Regeling

In bewerking
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Spelregels voor het selecteren van dossiers

Vaststelling Eerste wijziging

Gepubliceerd Gepubliceerd

Redactionele
bewerking

Dossier

Regeling

Gepubliceerd
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Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken

Wijzigen Intrekken Vervangen Redactioneel
bijwerken

36



Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken

Wijzigen

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5566

Regeling

Nieuwe versie:
CVDR654321/2

Intrekken

Vervangen

Redactioneel
bijwerken

37



Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken

Wijzigen

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5566

Regeling

Nieuwe versie:
CVDR654321/2

Intrekken

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5567

Bestaande versie krijgt
een einddatum

Vervangen

Redactioneel
bijwerken

38



Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken

Wijzigen

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5566

Regeling

Nieuwe versie:
CVDR654321/2

Intrekken

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5567

Bestaande versie krijgt
een einddatum

Vervangen

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5568

Regeling

Nieuw:
CVDR777555/1

Bestaande versie krijgt
een einddatum

Redactioneel
bijwerken
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Wijzigen, intrekken, vervangen en redactioneel bijwerken

Wijzigen

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5566

Regeling

Nieuwe versie:
CVDR654321/2

Intrekken

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5567

Bestaande versie krijgt
een einddatum

Vervangen

Dossier

Bekendmaking

Nieuw:
gmb-2024-5568

Regeling

Nieuw:
CVDR777555/1

Bestaande versie krijgt
een einddatum

Redactioneel
bijwerken

Dossier

Regeling

Bestaande versie:
CVDR654321/1

40



o

Ernd
Ly

Regulier consolideren vs. enkelvoudig consolideren

Regulier

Met bekendmaking

Enkelvoudig

Zonder bekendmaking

41



Scenario: Een besluit wijzigt
meerdere regelingen



Eén besluit wijzigt meerdere regelingen

Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd

Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Eén besluit wijzigt meerdere regelingen

Vaststelling Wijzigingsdossier
Dossier
Gepubliceerd In bewerking
Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Eén besluit wijzigt meerdere regelingen

Vaststelling Wijzigingsdossier
Dossier
Gepubliceerd Gepubliceerd
Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Eén besluit wijzigt meerdere regelingen

Vaststelling Wijzigingsdossier

Dossier

Bekendmaking
Regeling

Gepubliceerd Gepubliceerd

Vaststelling Consolidatie wijzigen

Dossier
Regeling

Gepubliceerd In bewerking
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Eén besluit wijzigt meerdere regelingen

Vaststelling Wijzigingsdossier

Dossier

Bekendmaking
Regeling

Gepubliceerd Gepubliceerd

Vaststelling Consolidatie wijzigen

Dossier
Regeling

Gepubliceerd Gepubliceerd

47



Scenario: Een besluit wijzigt een
regeling en trekt er een in



Eén besluit wijzigt een regeling en trekt er een in

Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd

Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Eén besluit wijzigt een regeling en trekt er een in

Vaststelling Wijzigingsdossier
Dossier
Gepubliceerd In bewerking
Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Eén besluit wijzigt een regeling en trekt er een in

Vaststelling Wijzigingsdossier
Dossier
Gepubliceerd Gepubliceerd
Vaststelling

Dossier

Bekendmaking

Regeling

Gepubliceerd
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Eén besluit wijzigt een regeling en trekt er een in

Vaststelling Wijzigingsdossier

Dossier

Bekendmaking
Regeling

Gepubliceerd Gepubliceerd

Vaststelling Redactioneel bijwerken

Dossier
Regeling => Toevoegen einddatum

Gepubliceerd In bewerking




Eén besluit wijzigt een regeling en trekt er een in

Vaststelling Wijzigingsdossier

Dossier

Bekendmaking
Regeling

Gepubliceerd Gepubliceerd

Vaststelling Redactioneel bijwerken

Dossier
Regeling => Toevoegen einddatum

Gepubliceerd Gepubliceerd




Kortom / tips

 Regelingen worden ‘gestapeld’;
« Alleen de nieuwste kan gebruikt worden om verder te muteren.
* Regelingversies moeten chronologisch worden opgevoerd.

« Zoek dossiers in DROP op basis van het nummer van de regeling:

e CVDRxxxx n
« (Geen resultaat? Bekijk of er al een gerelateerd dossier bestaat

« Enkelvoudig consolideren en redactioneel bijwerken kunnen ook gebruikt
worden om consolidatiefouten uit het verleden te repareren

 De mogelijkheid tot ‘Enkelvoudig consolideren’ staat niet standaard aan
bij alle accounts. Vraag dit aan bij onze Servicedesk



Publieksvraag

Gebruikt u de functie ‘Enkelvoudig consolideren’?

A: Nee, ik heb dat nooit nodig
B: Nee, ik krijg deze optie niet in beeld, maar ik wil het wel graag
C: Ja, ik maak daar gebruik van wanneer dat nodig is

55



Statusmodel officiele publicaties



Controledag

Eerst mogelijke publicatiedatum = 2 werkdagen in de toekomst

Vandaag + Controledag + Publicatiedag
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Publicatiecyclus van bekendmakingen

DROP
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Publicatiecyclus van bekendmakingen

DROP 3 publicatieplatform
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Publicatiecyclus van bekendmakingen

N

DROP 3 publicatieplatform
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Publicatiecyclus van bekendmakingen

DROP 3 publicatieplatform
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Publicatiecyclus van bekendmakingen

Publicatieplatform

2
S

Officielebekendmakingen.nl

Berichten over uw Buurt

Notariéle aantoning

Doorzoekbaar maken
(indexeren)
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Publiceren vanuit DROP

StatusinDROP___________________Acties
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Publiceren vanuit DROP

StatusinDROP_________________Acties

Ter publicatie vrijgegeven ¢ Ophalen van een organisatielogo
 Bepalen van het publicatienummer
(gmb-2024-...)
« Bepalen van de verschijningsvormen
(.pdf, .html, .xml, .odt)
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Publiceren vanuit DROP

StatusinDROP_________________Acties

Ter publicatie vrijgegeven ¢ Ophalen van een organisatielogo
 Bepalen van het publicatienummer
(gmb-2024-...)
« Bepalen van de verschijningsvormen
(.pdf, .html, .xml, .odt)

Verwerken van « Maken van de verschijningsvormen
publicatieopdracht  Aanbieden aan het publicatieplatform
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Publiceren vanuit DROP

StatusinDROP_________________Acties

Ter publicatie vrijgegeven -

Verwerken van o
publicatieopdracht .

Afwachten publicatie .

Ophalen van een organisatielogo
Bepalen van het publicatienummer
(gmb-2024-...)

Bepalen van de verschijningsvormen
(.pdf, .html, .xml, .odt)

Maken van de verschijningsvormen
Aanbieden aan het publicatieplatform

Wachten tot de publicatiedatum
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

Tijdstip ______ Acties
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

Tijdstip _____ Acties

00:00 - 05:00 Slaapstand
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

Tijdstip  Acties
00:00 - 05:00 Slaapstand
05:00 - 07/:00 Publiceren van documenten die geen

bekendmaking zijn
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

Tijdstip  Acties
00:00 - 05:00 Slaapstand
05:00 - 07/:00 Publiceren van documenten die geen

bekendmaking zijn
07:00 - 09:00 VVoorpublicatie van bekendmakingen
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

_ Tijdstip | Acties

00:00 - 05:00 Slaapstand

05:00 - 07/:00 Publiceren van documenten die geen
bekendmaking zijn

07:00 - 09:00 VVoorpublicatie van bekendmakingen

09:00 Alle bekendmakingen gepubliceerd op:

« www.officielebekendmakingen.nl
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

Tijdstip _____ Acties

00:00 - 05:00 Slaapstand

05:00 - 07/:00 Publiceren van documenten die geen
bekendmaking zijn

07:00 - 09:00 VVoorpublicatie van bekendmakingen

09:00 Alle bekendmakingen gepubliceerd op:
« www.officielebekendmakingen.nl

Na 9:00 Bekendmakingen aanbieden aan:

« zoek.officielebekendmakingen.nl
« Berichten over uw Buurt

* Notaris

« Doorzoekbaar maken (indexeren)
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Publiceren vanuit Publicatieplatform

Tijdstip _____ Acties

00:00 - 05:00
05:00 - 07:00
0/7:00 - 09:00
09:00

Na 9:00

Na afloop bekendmakingenronde

Slaapstand

Publiceren van documenten die geen
bekendmaking zijn

VVoorpublicatie van bekendmakingen

Alle bekendmakingen gepubliceerd op:
« www.officielebekendmakingen.nl

Bekendmakingen aanbieden aan:

« zoek.officielebekendmakingen.nl
« Berichten over uw Buurt

* Notaris

« Doorzoekbaar maken (indexeren)

« Bijwerken status in DROP
» Publiceren van documenten die geen
bekendmaking zijn
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Publieksvraag

Kent u het verschil tussen www.officielebekendmakingen.nl en
zoek.officielebekendmakingen.ni?

A: Eerst niet, maar ik heb goed opgelet bij deze presentatie
B: Ik heb dit altijd al geweten
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Vragen en afsluiting
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