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Formulier aanlevering Staatscourant (incidenteel) 

Inleiding 
Dit formulier kunt u gebruiken wanneer het aanleveren van Staatscouranten via het Digitaal Loket 
incidenteel is. Lefebvre Sdu zorgt voor het verwerken van uw opdracht.  

Omdat Lefebvre Sdu uw opdracht via dit formulier handmatig verwerkt, kan de doorlooptijd langer 
zijn dan u gewend bent. Bij vragen zoekt u contact met Lefebvre Sdu’s servicedesk EB via 
servicedesk.eb@sdu.nl.  

Instructies: 
• Vul het formulier volledig en correct in.
• Onderteken het formulier.
• Voeg een kopie van uw identiteitsbewijs (ID kaart of paspoort) toe. Gebruik hiervoor de

KopieID-app en streep uw burgerservicenummer (bsn) door.
• Voeg de kopij bij in MS Word-formaat.

E-mail het ingevulde en ondertekende formulier samen met de andere registratieformulieren naar
servicedesk.eb@sdu.nl. Lefebvre Sdu zorgt vervolgens voor de verwerking van de opdracht.

Organisatiegegevens 
Naam van de organisatie: 
Soort organisatie: 
Naam van vestiging of 
afdeling: 
Postcode, plaats: 
Toelichting: 

Gegevens aanleveraar/supervisor (gebruik zakelijke gegevens) 
Achternaam: 
Voorletter(s): 
Tussenvoegsel(s): 
Telefoon (zakelijk): 
E-mailadres (zakelijk):

Opdrachtgegevens 
Rubriek: 

Werktitel: 

Kopij volledig?: 

Is er een gewenste 
publicatiedatum? (alleen 
invullen bij afwijking van 
standaard levertijd) 
(d/m/j):1 

1 De doorlooptijd is afhankelijk van de rubriek en de kopij. Dit kan afwijken van de gewenste 
datum. 

mailto:servicedesk.eb@sdu.nl
mailto:servicedesk.eb@sdu.nl
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Opmerkingen: 

Uitleg 
Vink in tabel 1 aan om welke type document het gaat. Vul vervolgens de relevante metadata in 
bij tabel 2. De nummers van de in te vullen metadata staan achter de rubriek in de rechterkolom 
van tabel 1. 

Tabel 1: Om welke rubriek gaat het? (aanvinken wat van toepassing is) 
Rubrieken Staatscourant Relevante  

metadatavelden 
(invullen in Tabel 2) 

aanbesteding 4 

accountantsregister n.v.t.

advies Raad van State n.v.t.

algemeenverbindendverklaring van cao-bepalingen n.v.t.

algemeenverbindendverklaring van cao-bepalingen TVL 2 

algemeen verbindend voorschrift (ministeriële regeling) 

ander besluit van algemene strekking 1, 2, 3, 4 

ander besluit van algemene strekking (SER) 1, 2, 3, 4 

andere vergunning 3, 4 

andere beschikking 3, 4 

autorisatiebesluit basisregistratie personen 2 

bekendmaking aan de scheepvaart 3 

bekendmaking Nederlandse Zorgautoriteit 4 

beleidsregel 

benoeming of ontslag n.v.t.

circulaire 1, 2 

convenant n.v.t.

delegatie- of mandaatbesluit (Stcrt) 2, 4 

evenementenvergunning 3, 4 

exploitatievergunning 3, 4 

faillissement, surseance van betaling of schuldsanering n.v.t.

faillissement, surseance van betaling of schuldsanering (overig) n.v.t.

Gazette Raad voor plantenrassen n.v.t.

1, 2, 4, 5 

1, 2, 4 
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Rubrieken Staatscourant Relevante  
metadatavelden 
(invullen in Tabel 2) 

handelsregister n.v.t.

interne regeling 2 

kieswetpublicatie n.v.t.

koninklijke onderscheiding n.v.t.

liquidatie n.v.t.

mededeling verzekeringswezen n.v.t.

omgevingsvergunning 3, 4 

ongewenstverklaring vreemdeling n.v.t.

onteigening 3, 4 

onteigening impliciet 3, 4 

overige overheidsinformatie 4 

pensioenen n.v.t.

register beroepsbeoefenaren individuele gezondheidszorg n.v.t.

register diergeneesmiddelen n.v.t.

register geneesmiddelen n.v.t.

register gewasbeschermingsmiddelen of biociden n.v.t.

register overig 4 

register stralingsartsen 4 

register streekproducten 2 

register Wet op het financieel toezicht 4 

ruimtelijk plan of omgevingsdocument 3, 4 

tuchtrechtelijke uitspraak n.v.t.

vergunning voor activiteiten op of in oppervlaktewater 3, 4 

Nr. Metadata Gewenste waarde 
1 Materiële uitwerkingtreding (d/m/j) 

2 Grondslag 
3 Gebiedsmarkering 

U kunt kiezen uit de volgende typen: 
• Woonplaats

plaatsnaam en gemeentenaam
• Wijk

wijknaam en gemeentenaam
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• Buurt
buurtnaam en gemeentenaam

• Weg
straatnaam

• Perceel
kadastrale sectie, perceelnummer en
gemeentenaam

• Adres
straatnaam, huisnummer/-letter/-toevoeging,
plaatsnaam en gemeentenaam

• Hectometerpaal
wegnummer en hectometernummer

Wij verzoeken u aan te geven 
welke om welk type het gaat. 
Vul daarnaast de gegevens in 
die voor dat type worden 
gevraagd (de schuin 
gedrukte tekst hiernaast). 

4 Terinzagelegging

Vul een URL naar een ter inzage gelegde documenten in 
op uw eigen website. 
Daarnaast kunt u eventueel een einddatum van de 
reactietermijn invullen (d/m/j). 

5 KetenID 

6 Raad van State Adviesnummer 

1. Materiële uitwerkingtreding: Algemeen verbindende voorschriften worden opgenomen in
www.wetten.nl en beschouwd als geldende regeling tot het moment dat ze formeel worden
ingetrokken. In sommige gevallen is een regeling al eerder praktisch uitgewerkt (bijvoorbeeld: een
subsidieregeling die slechts gedurende één periode openstaat). In zo’n geval kunt u de datum
opgeven na welke de regeling als ‘materieel uitgewerkt’ kan worden gelabeld in de wettenbank.

2. Grondslag: De officiële naam van de regeling die de grondslag vormt voor deze regeling.
Indien er geen wettelijke grondslag of bevoegdheid is waarop de regeling is gebaseerd, dan wordt
niets ingevuld. Bijvoorbeeld: Artikel 26, eerste lid, besluit externe veiligheid inrichtingen.

3. Gebiedsmarkering: De gebiedsmarkering is het geografisch gebied waarop het besluit
betrekking heeft, indien dit van toepassing is. Door het toevoegen van de gebiedsmarkering
kunnen burgers gericht op de hoogte gehouden worden van publicaties die betrekking hebben op
hun directe omgeving.

4. Terinzagelegging: Indien u een kennisgeving publiceert dat er stukken ter inzage liggen, voert
u in dit veld de URL in waar de stukken digitaal ter inzage liggen. Wees zo specifiek mogelijk, zodat
de gebruiker op de website niet hoeft te zoeken naar de documenten. Dus
https://www.website.nl/document123.html in plaats van https://www.website.nl. Indien gebruikers
kunnen reageren op de stukken, vul dan ook de einddatum in van de reactietermijn.

5. KetenID: Uniek nummer van de regeling in wording dat gebruikt wordt in de gehele
wetgevingsketen.

6. Raad van State Adviesnummer: Ingevolge artikel 73 van de Grondwet wordt de Raad van
State of een afdeling van de Raad gehoord over voorstellen van de wet en ontwerpen van algemene
maatregelen van bestuur, alsmede over voorstellen tot goedkeuring van verdragen door de Staten-
Generaal. Aan een uitgebracht advies wordt door de Raad een nummer toegekend.

https://www.rijksoverheid.nl/terinzageleggingen/document123.html
https://www.rijksoverheid.nl/terinzageleggingen/document123.html
https://www.rijksoverheid.nl/terinzageleggingen/document123.html
https://www.rijksoverheid.nl/
https://www.rijksoverheid.nl/
https://www.rijksoverheid.nl/
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Ondertekening 
Door dit document te ondertekenen geeft u aan de proclaimer te hebben gelezen en begrijpt u 
wat er met uw persoonsgegevens wordt gedaan. 
Ondertekening: 

Datum: 

Privacy proclaimer 
Logius en Lefebvre Sdu ondersteunen bestuursorganen bij het uitvoeren van hun 
wettelijke verplichtingen. Hiervoor verwerken beide organisaties persoonsgegevens 
met grote zorgvuldigheid. Voor meer informatie hierover leest u de 
privacyverklaringen op de websites van Logius, Overheid.nl en Lefebvre Sdu. 
Contactpersonen dienen aanleveraars en supervisors te wijzen op de verwerking 
van de persoonsgegevens voordat ze deze laten registreren. 
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