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Aanmelden of wijzigen gegevens van Contactpersoon,
Aanleveraar en/of Supervisor voor het Digitaal Loket

Inleiding
Met dit formulier kunt u als contactpersoon groepen aanmelden en wijzigen voor uw organisatie
in het Digitaal Loket.

Het Digitaal Loket is een applicatie van Logius waarmee bevoegde organisaties officiéle
bekendmakingen in de Staatscourant, het Staatsblad en Tractatenblad kunnen publiceren. De
dienstverlening voor het officieel bekendmaken besteedt Logius uit aan Lefebvre Sdu.

Instructies

o Bij aanmelding van een contactpersoon ondertekent de bevoegd persoon het formulier.
o Bij aanmelding van een aanleveraar en/of supervisor ondertekent de contactpersoon
het formulier.

Het ingevulde formulier e-mailt de bevoegd persoon samen met eventuele andere
registratieformulieren naar servicedesk.eb@sdu.nl. Lefebvre Sdu zorgt vervolgens voor de
registratie of verwerking van de wijziging.

Toelichting rollen voor officiéle publicaties:

Contactpersoon

Een contactpersoon is verantwoordelijk voor de aan- en afmelding van aanleveraars en
supervisors die publicaties mogen aanleveren, goedkeuren en intrekken in het Digitaal Loket.
De contactpersoon kan zelf ook deze rollen vervullen. De contactpersoon is daarnaast
verantwoordelijk voor het doorgeven van andere mutaties bij Lefebvre Sdu, zoals het
uitbreiden van autorisaties op het gebied van documenttypes of het afmelden van personen die
niet meer aanleveren. Lefebvre Sdu gebruik de contactpersoon als formeel aanspreekpunt
binnen de organisatie.

Aanleveraar

Een aanleveraar levert de officiéle publicatie aan en voorziet deze van extra gegevens, zoals
grondslag en documenttype. De aanleveraar kan de door Lefebre Sdu opgemaakte documenten
vervolgens inzien via het Digitaal Loket en bij expliciete goedkeuring zo nodig corrigeren of
goedkeuren. Een organisatie kan meerdere aanleveraars registreren.

Supervisor
Een supervisor is een rol bij de aanleverende partij die opdrachten kan inzien, intrekken en

eindproducten goedkeurt. Als een persoon zowel de rol van aanleveraar als supervisor heeft,
dan kan deze het proces van aanleveren tot en met het goedkeuren van het eindproduct
afhandelen.

Meer informatie over deze rollen in het Digitaal Loket vindt u hier.
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Gegevens organisatie

Soort organisatie:

Kies het soort organisatie

Naam organisatie:

Contactpersoon Groep:

Gegevens gebruiker

Gebruik per te muteren gebruiker één blok. Kopieer desgewenst meer blokken hieronder.

Aard van de mutatie:

Kies de aard van de mutatie

Datum:

Voorletter(s):

Achternaam:

E-mailadres:

Mobiel telefoonnummer:

LET OP: het wachtwoord van de gebruiker wordt per sms verstuurd. Vul daarom het
mobiele telefoonnummer van de gebruiker in.

Geboortedatum:

Afdelingsnaam:

Adres:

Autorisaties

Rollen:

O Aanleveraar
O Supervisor
O Contactpersoon

Groepslidmaatschappen:

Ondertekening en opmerkingen

Door dit document te ondertekenen geeft u aan onderstaande proclaimer te hebben gelezen
en te begrijpen hoe we uw persoonsgegevens verwerken.

Naam en handtekening:

Opmerkingen
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Gegevens gebruiker

Gebruik per te muteren gebruiker één blok. Kopieer desgewenst meer blokken hieronder.

Aard van de mutatie:

Kies de aard van de mutatie

Datum:

Voorletter(s):

Achternaam:

E-mailadres:

Mobiele telefoonnummer:

LET OP: het wachtwoord van de gebruiker wordt per sms verstuurd. Vul daarom het
mobiele telefoonnummer van de gebruiker in.

Geboortedatum:

Afdelingsnaam:

Adres:

Autorisaties

Rollen:

O Aanleveraar
O Supervisor
O Contactpersoon

Groepslidmaatschappen:

Ondertekening en opmerkingen

Door dit document te ondertekenen geeft u aan onderstaande proclaimer te hebben gelezen
en te begrijpen hoe we uw persoonsgegevens verwerken.

Ondertekening:

Opmerkingen

Privacy proclaimer

Logius en Lefebvre Sdu ondersteunen bestuursorganen bij het uitvoeren van hun wettelijke
verplichtingen. Hiervoor verwerken beide organisaties persoonsgegevens met grote
zorgvuldigheid. Voor meer informatie hierover leest u de privacyverklaringen op de websites
van Logius, Overheid.nl en Lefebvre Sdu. Contactpersonen dienen aanleveraars en supervisors

te wijzen op de verwerking van de persoonsgegevens voordat ze deze laten registreren.
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https://www.logius.nl/privacyverklaring
https://www.overheid.nl/contact/privacyverklaring
https://www.sdu.nl/privacystatement
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