
Overzicht van veelvoorkomende gegevens
W (Weglaten): deze gegevens zijn doorgaans niet nodig voor de 
vergunningsaanvraag en kunnen nadeel opleveren voor betrok-
kene als deze gegevens door de overheidsorganisatie ter inzage 
worden gelegd. Wanneer de gegevens (eenmalig) nodig zijn voor 
de vergunningaanvraag worden deze vermeld, maar vervolgens 
wordt volstaan met ‘opdrachtgever’;

O (Opnemen): deze gegevens kunnen zonder voorbehoud 
worden opgenomen in de documenten, tenzij er sprake is van een 
heel bijzondere omstandigheid, waardoor publicatie van deze 

gegevens een onevenredige inbreuk zou betekenen voor de 
privacy van de persoon op wie of het bedrijf waarop de gegevens 
betrekking hebben;

V (Vertrouwelijkheid vragen): deze gegevens worden wel 
opgenomen in de documenten, omdat deze nodig zijn voor de 
beoordeling van de aanvraag. Maar direct bij de aanvraag geeft de 
aanvrager aan dat en waarom de gegevens niet geschikt zijn voor 
publicatie.

Soort gegevens W O V Toelichting
Persoonsgegevens

Naam opdrachtgever ✔ Deze gegevens alleen op de documenten laten als deze nodig zijn voor 
de aanvraag. En dan slechts eenmaal gebruiken (daarna kan volstaan 
worden met bijvoorbeeld ‘opdrachtgever’).

Adresgegevens opdrachtgever ✔

Telefoon/e-mail opdrachtgever ✔

Namen medewerkers
✔

Zijn doorgaans niet nodig voor de (onderbouwing van) de aanvraag, 
dus worden niet aangeleverd.

Adresgegevens/telefoonnummer/e-mail 
medewerkers (bedrijfsmatig gebruik) ✔

Kunnen worden verstrekt. Het heeft de voorkeur om algemene 
adresgegevens op te nemen (info@bedrijfsnaam.nl) i.p.v. doorkies-
gegevens.

Burgerservicenummer (BSN) (bijvoorbeeld bij 
gebruik van DigiD) ✔

Er mag nooit een BSN van een andere persoon worden gebruikt. 
Inloggen via DigiD namens een andere persoon kan via DigiD 
Machtigen.

Foto’s waarop mensen herkenbaar in beeld staan ✔ Maak deze personen onherkenbaar.

Kopie van identiteitsbewijs

✔

Bij verkeerd gebruik is hier een groot risico op misbruik van gegevens 
(identiteitsfraude). Let dus extra goed op dat dit soort documenten niet 
wordt verstrekt aan de overheidsorganisatie tenzij hier expliciet om 
wordt gevraagd. En zorg dan voor een veilige aanlevering.

Bedrijfsgegevens

Naam bedrijf

✔

Kan in beginsel gewoon worden aangeleverd. Als een persoonsnaam 
onderdeel uitmaakt van de bedrijfsnaam en de houder van die 
persoonsnaam heeft er bezwaar tegen dat die naam openbaar wordt 
gemaakt moet hij/zij dit aangeven bij de overheidsorganisatie.

KvK-nummer ✔ Is een openbaar gegeven dus kan worden aangeleverd.

Btw-nummer ✔ Is alleen nodig voor facturen en offertes, dus niet in overige documenten.

Concurrentiegevoelige gegevens (productie, 
beveiliging, klantenkring, tarieven etc.)

✔

Deze gegevens kunnen – als zij nodig zijn voor de aanvraag – wel aan 
de overheidsorganisatie worden aangeleverd. Wanneer u openbaar-
making wilt voorkomen geeft u aan bij de overheidsorganisatie dat het 
vertrouwelijke gegevens betreft.

Veiligheidsgegevens

Tekeningen/plattegronden etc. van risico-gebouwen 
(banken, blijf-van-mijn-lijfhuizen)

✔
Als u denkt dat het openbaar maken van deze informatie gevaar op kan 
leveren voor de maatschappij dan geeft u dat aan bij de overheids-
organisatie.Informatie over evenementen ✔


